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REPUBLIKA HRVATSKA

ZAGREBACKA ZUPANIJA
GRAD SVETA NEDELJA

GRADSKO VIJECE
KLASA:  021-05/17-01/04

URBROJ: 238-12-02/3-17-08

Sveta Nedelja, 19.06.2017.

Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16) i ¢lanka 31.
Statuta -Grada Svete Nedelje (Glasnik Grada Svete Nedelje 09/09, 10/11, 12/13, 13/13),
Gradsko vije¢e Grada Svete Nedelje na svojoj 1. konstituirajucoj sjednici odrZanoj
19.06.2017. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET ODLUKE
Clanak 1.

Ovom Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave {dalje u tekstu: Odluka)
utvrduju se pravila i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna bez PDV-a.

Grad Sveta Nedelja (dalje u tekstu: Narugitelj) prilikom provodenja postupaka
jednostavne nabave obvezan je postovati sljede¢a naCela javne nabave: nacelo slobode
kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze kao §to su: nacelo trZi$nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i/ili radova, osim ove Odluke, primjenjuju se
1 drugi zakonski, podzakonski i interni akti koji se odnose na pojedini predmet nabave u
smislu posebnih zakona .

SUKOB INTERESA
Clanak 2.
Na sukob interesa odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
odgovarajuéih propisa. .

PREDMET NABAVE 1 VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.
Naru¢itelj odreduje predmet nabave na nadin da isti predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Naruditelj ne smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona
0 javnoj nabavi.
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Narugitelj temeljem Zakona o javnoj nabavi donosi Plan nabave za proracunsku godinu
za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna bez
PDV-a.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave Narucitelja.

Clanak 4.
Ovisno o vrijednosti predmeta nabave Naruditelj razgraniava jednostavnu nabavu na:
1. postupak nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od
70.000,00 kuna bez PDV-a
2. postupak nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti od 70.000,00
kuna bez PDV-a do 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno do 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu radova.

KOMUNIKACIJA NARUCITELJA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 5.

Narugitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektronickim
sredstvima komunikacije. Ukoliko to neée biti moguée, komunikacija ¢e se odvijati putem
ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluZbe, telefaksom,
neposrednom dostavom ili njihovim kombiniranjem s elektronickim sredstvima.

KRITERIJ ODABIRA
Clanak 6.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupcima jednostavne nabave je najniZa
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 7.
Zahtjev za pripremu i podetak postupka jednostavne nabave dostavlja upravno
tijelo/odsjek u ¢ijoj nadleZnosti je predmet nabave upravnom tijelu/odsjeku za financije na
potvrdu da je ista sukladna planu nabave i osiguranim proradunskim sredstvima.

NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 70.000,00 KN

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez
PDV-a Narugitelj provodi na nagin da traZi ponudu od jednog ili vi§e gospodarskih subjekata.

Narugitelj slobodno bira hoée 1i izdati narudZbenicu i/ili sklopiti ugovor.

Nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna bez PDV-a, a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a, Naru¢itelj provodi na na¢in da trazi
ponude od najmanje jednog gospodarskog subjekta po svom izboru, na dokaziv nacin
(elektronitkom postom il -izvje$¢e o uspje$nom slanju putem telefaksa, dostavnica,
povratnica i sl.).

Ponude prikuplja upravno tijelo/odsjek u &ijoj nadleZnosti je predmet nabave, ukoliko je
moguce putem elektronicke poste.

Upravno tijelo/odsjek prikuplja ponude i dostavlja ih gradonacelniku na donoSenje
odluke o prihvaéanju ponude.

Nakon odabira ponude, pristupa se izdavanju narudzbenice ili sklapanju ugovora.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o wupravnom tijelu/odsjeku koji izdaje
narudZbenicu, osobi koja je pokrenula nabavu, osobi koja je nabavu odobrila, gospodarskom



subjektu — izvrsitelju, vrsti roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja, dok narudZbenicu moZe potpisati i
druga ovlastena osoba Grada.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 70.000,00
KUNA DO 200.000,00 KN ZA NABAVU ROBA I USLUGA, ODNOSNO DO 500.000,00
KN ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn bez
PDV-a do 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kn bez
PDV-a za nabavu radova, provodi Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u
tekstu: Stru¢no povjerenstvo) koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja Odlukom o pocetku
postupka nabave.

Odlukom o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu moraju biti
imenovana barem dva ¢lana, te navedene njihove obveze 1 ovlasti.

Obveze Struénog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: odredivanje uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja Poziva na dostavu ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih tro§kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i/ili objava Poziva na dostavu
ponuda, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda,
pregled i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim Pozivom, sastavljanje prijedloga za odabir najpovoljnije ponude
sukladno uvjetima propisanim u Pozivu ili ponistenja postupka.

Clanak 10.

Nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn bez PDV-a do
200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kn bez PDV-a za
nabavu radova, Narucitelj provodi putem objave poziva na dostavu ponuda na sluZbenoj
internet stranici Grada Svete Nedelje ili upuéivanjem poziva na dostavu ponuda na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta.

Nacin provedbe jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti ¢e odgovorna
osoba Narucitelja u odluci o pocetku postupka nabave.

Ukoliko je na¢in provedbe upuéivanje poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri
subjekta, odluka o poéetku postupka nabave sadrZavati ¢e naziv i adrese tih subjekata.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
se moZe uputit jednom gospodarskom subjektu u sljedeim sluc¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih strucnih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sli€no),

- kada zbog umjetniCkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom isklju€ivih
prava ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnidtva ugovor moZe izvrSiti samo
odredeni ponuditelj,

- nabave roba, radova i usluga za potrebe iz Programa javnih potreba u socijalnoj
skrbi na podruéju grada Svete Nedelje,

- nabave hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih, socijalnih, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka i sl.,

- kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
Jjednostavne nabave se ponavlja,



- nabave koja zahtjeva Zurnost,
- nabave usluge izrade prostornih i urbanisti¢kih planova uredenja,
- u ostalim slu¢ajevima uz obrazloZenu odluku Narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, u
pravilu elektronickom po$tom, a ako to nije moguce onda telefaksom, putem ovlaStenog
pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, neposrednom dostavom
ili njihovim kombiniranjem s elektroni¢kim sredstvima (dokaz: izvje$ée o uspje$nom slanju
elektronickom poStom ili telefaksom, dostavnica, povratnica i sl.).

Poziv na dostavu ponuda mora najmanje sadrzavati: naziv Narucitelja, opis predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, tehnicke specifikacije i tro§kovnik, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), nain dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, broj jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati dodatne uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti.

Rok za dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, ne smije biti kra¢i od 5
kalendarskih dana od dana upuéivanja poziva odnosno objave poziva na dostavu ponuda.

Clanak 11.
Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda, ovisno o vrsti i sloZenosti predmeta
nabave, odrediti razloge iskljuenja ponuditelja i kriterije za odabir (uvjete sposobnosti), na
koje ¢e primijeniti odgovarajuce odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Svi dokumenti koje Naruéitelj zahtjeva sukladno &lanku 13. ovog Pravilnika u pozivu
na dostavu ponuda mogu se dostaviti u obliku neovjerene preslike izvornih dokumenata.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Narucitelj moZe, nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije
odabira ponude, od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi,
zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleZna tijela, osim u slu€aju ako je
gospodarski subjekt veé u ponudi dostavio traZene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici.

Clanak 13.

Tehnickim specifikacijama se utvrduju traZene karakteristike radova, robe ili usluga
koje se nabavljaju. One moraju svim ponuditeljima omoguéiti jednak pristup postupku
jednostavne nabave.

Tehnicke specifikacije i/ili troskovnik se stavljaju na raspolaganje ponuditeljima na isti
nacin kao i poziv na dostavu ponuda.

TroSkovnik se sastoji od jedne ili vise stavaka. Stavka tro§kovnika sadrZi najmanje polja
kojima se navodi: tekstualni opis stavke, jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava koja
moZe biti izraZena u komadima, jedinici mase ili drugim mjernim jedinicama, koli¢ina stavke
(tona ili okvirna koli¢ina stavke), cijena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vise stavki,
ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih
cijena stavki), iznos PDV-a i ukupna cijena ponude sa PDV-om.

Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

Ukoliko se tro§kovnikom definira okvirna koli¢ina, stvarna nabavljena koli¢ina robe na
temelju sklopljenog ugovora moze biti veca ili manja od okvime koli¢ine, a ukupna placanja
bez poreza na dodanu vrijednost na temelju ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju prelaziti
procijenjenu vrijednost nabave.



Clanak 14.
Narugitelj u postupku jednostavne nabave moZe traziti od gospodarskih subjekata
sljedeca jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluéaj da nalogoprimac
u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi
jamstva ili s naslova naknade Stete

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete
koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Vrstu i oblik jamstva Narugitelj odreduje u pozivu na dostavu ponuda.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti nabave, a koristit ¢e se za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje
ponude u roku njezine valjanosti, neprihvadanje ispravka raunske greSke, odbijanja
potpisivanja ugovora o jednostavnoj nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
ispunjenje ugovora.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 10% vrijednosti
ponude bez PDV-a.

Rok vaZenja jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢i od roka valjanosti ponude,
rok vaZenja jamstva za uredno ispunjenje ugovora i jamstva o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje 3tete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem
odredene djelatnosti mora pokrivati rok izvrSenja ugovora, a rok vaZenja jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku mora pokrivati jamstveni rok.

Naruditelj moZe jamstvo traZiti u obliku bjanko zaduZnice popunjene sukladno
Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko zaduZnice, nov€anog pologa u traZenom iznosu,
bankarske garancije ili police osiguranja.

Narugcitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrSetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Narucitelj ¢e sredstvo jamstva vratiti ponuditelju nakon isteka jamstvenog roka.

Clanak 15.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne
informacije 1 objaSnjenja vezana uz poziv na dostavu ponuda, a Naruditelj ¢e dodatne
informacije i1 obja$njenja bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti na¢in i/ili na istoj
sluZbenoj internet stranici kao i osnovni poziv na dostavu ponuda bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva.

Clanak 16.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporuciti robu, pruZiti usluge
ili izvesti radove u sklada'sejetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda.

Ponuda sadrZi: popunjen ponudbeni list, popunjeni troskovnik, traZene dokumente
kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuenje, jamstvo za ozbiljnost ponude
ukoliko se traZi, prijedlog ugovora ukoliko je bio dio poziva te ostalo traZeno u pozivu na
dostavu ponuda (izjave, tehni¢ka dokumentacija, katalozi, uzorci i sl.).

Ponudbeni list iz stavka 2. ovog ¢lanka najmanje sadrZi: naziv i sjediSte Narucitelja,
naziv i sjediSte ponuditelja, adresu, OIB, IBAN, podatak o tome je li ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost, kontakt osobu ponuditelja, adresu elektronske poste, broj



telefona i telefaksa, predmet nabave, cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s
PDV-om, rok valjanosti ponude, datum, potpis i pe€at ponuditelja.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ponuda se izraduje na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova,
odnosno da €ini cjelinu.

Stranice ponude se oznadavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude.

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva na dostavu
ponuda.

Ponude se pi$u neizbrisivom tintom.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Na zahtjev Naruéitelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se predaje u izvorniku, potpisana od strane odgovorne osobe ponuditelja ili
osobe koju je odgovorna osoba ponuditelja pisanom punomoéi ovlastila za potpisivanje
ponude (u tom sluc¢aju uz ponudu se obvezno prilaZe i punomoé za potpisivanje ponude).

Ponudu moZe dostaviti udruZenje viSe gospodarskih subjekata — zajednica ponuditelja,
koji se obvezuju da ée Naruditelju u skladu s ugovorom solidarno izvrsiti predmet nabave,
neovisno o uredenju njihovog medusobnog odnosa. U ponudbenom listu zajedni¢ke ponude
moraju biti navedeni podaci o svim &lanovima zajednice ponuditelja. Ponudbeni list potpisuju
svi ¢lanovi zajednice ponuditelja i/ili ga potpisuje nositelj zajedni¢ke ponude, ukoliko ¢lanovi
zajednice ponuditelja to zajedni¢ki odrede.

Clanak 17.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.

Cijena ponude pie se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi i
popusti.

Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora, osim ukoliko
Naruditelj drugagije odredi u pozivu na dostavu ponuda.

Ponuditelj prilikom ispunjavanja tro$kovnika ukupnu cijenu stavke izracunava kao
umnoZak koli¢ine stavke i cijene stavke.

Ponuditelj je duZan u tro§kovniku predmeta nabave upisati sve jedini¢ne cijene i ukupne
cijene.

Ukupnu cijenu ponude &ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

Clanak 18.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici i sadrZi naziv i adresu Naruditelja, naziv i
adresu ponuditelja, naziv predmeta nabave, broj jednostavne nabave, te naznaku ,NE
OTVARAJ“.

Ponuditelj u roku za dostavu ponude moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od
nje odustati.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti na¢in kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom sludaju neotvorena ponuda se vraca
ponuditelju.



Clanak 19.
Podaci o gospodarskim subjektima koji su preuzeli dokumentaciju za nadmetanje i
mogucu dodatnu dokumentaciju moraju se evidentirati i uvati kao tajna do otvaranja ponuda.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Clanak 20.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu€aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Na omotnici ponude naznaluje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude Naruditelj mu na zahtjev o tome izdaje
potvrdu o datumu i vremenu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narucitelja kao zaka$njela ponuda, obiljezava se kao
zakaSnjela te neotvorena vraca poSiljatelju bez odgode.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

Clanak 21.

Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno.

Otvaranje ponuda zapo¢inje u nazna&eno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu
ponuda u prostorijama Naruditelja.

Ponude otvaraju ¢lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu te viSe pregled i
ocjenu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda moZe sadrZavati: naziv i sjediSte
Narugitelja, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, broj jednostavne nabave,
navod o danu objave / upuéivanja poziva na dostavu ponude, datum 1 sat otvaranja, pregleda i
ocjene ponuda, naziv i sjediSte ponuditelja, broj telefaksa i OIB (u slucaju zajednice
ponuditelja naziv i sjediSte svakog ¢lana zajednice ponuditelja), broj 1 datum ponude, cijenu
ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokaza o
sposobnosti, jamstva ukoliko je traZeno, analizu ponuda vezano uz ispunjenje ostalih zahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda, razlog za iskljuenje ponuda uz objasnjenje, rangiranje valjanih
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, ime i prezime ¢lanova stru€nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu i njihov potpis.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Struéno povjerenstvo provjerava valjanost
ponude sukladno traZenom iz poziva na dostavu ponuda: razloge iskljucenja, jamstvo za
ozbiljnost ponude, izjave, racunsku ispravnost ponude, ispunjenje zahtjeva vezanih za opis
predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije te ispunjenje ostalih uvjeta.

Clanak 22.
Narugitelj provjerava radunsku ispravnost ponude, odnosno troskovnika i ponudbenog
lista.
Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZena u troSkovniku ne
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZenoj u ponudbenom listu, vrijedi
cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZena u troSkovniku.



Narucitelj ¢e ispraviti raunske pogreske koje otkrije i o tome odmah obavijestiti
ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ée od ponuditelja zatraZiti da u §to kraem roku,
najvise 3 dana od dana primitka obavijesti, potvrdi prihvacanje racunske pogreske.

Ispravci se u ponudi jasno naznaduju.

Clanak 23.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska
pojedina jediniéna cijena §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili
pruzanja usluga koji su predmet nabave, Narucitelj moZe odbiti takvu ponudu. Kod ocjene
cijena Narucitelj u obzir uzima usporedne iskustvene i trZi§ne vrijednosti te sve okolnosti pod
kojima ée se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

Prije odbijana ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruditelj moZe pisanim putem od
ponuditelja zatraZiti obja$njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnim za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka
zahtjeva.

Clanak 24.

Narucitelj moze odbiti ponudu za koju na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda
utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

Nepravilna je ponuda koja nije sukladna Pozivu na dostavu ponude, ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, ili je Naruditelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raGunske pogreske ili sadrzi odredbe koje Narucitelj
smatra Stetnima 1li za koju Naruditelj osnovano smatra da je posljedica nedopuStenog
sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda &ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana nov¢ana
sredstva Narucitelja ili ne ispunjava traZene kriterije za kvalitativni odabir ponude (dokaz o
sposobnosti).

Neprikladna je ponuda ona koja u cijelosti ne odgovara potrebama i zahtjevima
Narucitelja odredenim u Pozivu na dostavu ponude.

Clanak 25.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima
Narucitelja.

Ako u roku za dostavu ponuda Narugditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne Narugitelj ¢e izravno odabrati od
kojeg ¢e gospodarskog subjekta nabaviti robu, radove odnosno usluge ili ¢e ponistiti postupak
nabave.

Clanak 26.
Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku ponistiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 27.
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda u roku od 30 dana od dana
otvaranja ponuda donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka.

Clanak 28.

Obavijest o odabiru ili poniStenju s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin, u pravilu elektroni¢kom poStom, a ako to
nije moguée onda telefaksom, putem ovlaStenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge
odgovaraju¢e kurirske sluZzbe, neposrednom dostavom ili njihovim kombiniranjem s
elektroniCkim sredstvima (dokaz: izvje§¢e o uspje$nom slanju elektronickom poStom ili
telefaksom, dostavnica, povratnica i sl.).



Clanak 29.
Naruditelj slanjem Odluke o odabiru ponude stjede uvjete za sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Clanak 30.
Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 31.

Narucitelj moZe sklopiti aneks ugovora o jednostavnoj nabavi iz sljede¢ih razloga:

1. radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se
pokazali potrebnim, a nisu bili ukljueni u prvotnu nabavu, ako promjena
ugovaratelja nije moguéa zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga te bi prouzrocila
znacajne poteskoce ili znatno povecéanje troskova za Naruditelja,

2. radi opéeg ili djelomi¢nog pravnog sljednistva prvotnog ugovaratelja, nakon
restrukturiranja, ukljuujuéi preuzimanje, spajanje, stjecanje ili insolventnost, od
strane drugog gospodarskog subjekta koji ispunjava prvotno utvrdene kriterije za
odabir gospodarskog subjekta.

Neto kumulativna vrijednost svih aneksa i osnovnog ugovora ne smije prelaziti
vrijednosne pragove jednostavne nabave odredene lankom 1. ove Odluke.

Odredbe stavaka 1. 1 2. ovog ¢lanka odgovarajuce se primjenjuju ukoliko je za nabavu
osnovnih radova, usluga ili robe bila izdana narudZbenica.

Jedini¢ne cijene za dodatne radove, robe ili usluge ne smiju biti vi$e od jedini¢nih cijena
navedenih u tro§kovniku temeljem kojeg je sklopljen osnovni ugovor.

Jedini€ne cijene za dodatne radove, robe ili usluge koje nisu navedene u troSkovniku, a
za koje se sklapa aneks ugovora moraju biti trZi$no opravdane. Ukoliko Narucitelj utvrdi da
su jedini¢ne cijene iz ponudbenog trofkovnika za dodatne radove, robe ili usluge viSe u
odnosu na prosjecne trZiSne cijene, Narucitelj ima pravo traZiti pojasSnjenje kalkulacije
jedini¢nih cijena.

Druga ugovorna strana je obvezna je u roku 5 dana od dana primitka zahtjeva sniziti
jedini¢ne cijene stavaka na trZi¥no opravdane ili dostaviti pisano pojasnjenje (kalkulaciju
cijene).

PROJEKTNI NATJECAJ

Clanak 32.

Projektni natjedaji su natjeaji koji Narugitelju omogucuju stjecanje plana ili projekta
koje je odabrao ocjenjivacki sud nakon provedenog natjecanja s dodjelom nagrada ili bez
dodjele nagrada, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a, uglavnom u
podrucju prostornog plamiranja, arhitekture, inZenjerstva ili obrade podataka.

Procijenjena vrijednost nabave za projektne natjelaje organizirane kao dio postupka koji
prethodi postupku dodjele ugovora o javnim uslugama temelji se na procijenjenoj vrijednosti
nabave za ugovor o nabavi usluga, ukljuéujuéi moguce nagrade ili isplate sudionicima.

Procijenjena vrijednost za projekine natjeaje s nagradama ili isplatama sudionicima
temelji se na ukupnom iznosu nagrada i isplata, ukljudujuéi procijenjenu vrijednost nabave za
ugovor o nabavi usluga koji bi se poslije mogao sklopiti.



Poziv na natjelaj objavljuje se na sluzbenoj internet stranici Naruditelja ili/i
upuéivanjem poziva na natjeCaj na najmanje 3 adrese gospodarskih subjekata ili/i objavom u
ostalim javnim glasilima.

Pravila za provedbu natje€aja moraju biti u skladu sa vaZe¢im zakonskim i
podzakonskim aktima koji se primjenjuju na natjecaj.

PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 33.
Upravno tijelo/odsjek u &ijoj nadleZnosti se nalazi predmet ugovora o jednostavnoj
nabavi prati izvr§enje ugovora.

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Glasniku Grada Svete
Nedelje.

Clanak 35.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti (Glasnik Grada Svete Nedelje 01/14, 7/15).

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
8 Vrdoljak, struc.spec.ing.techn.inf./
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