Na temelju ¢lanka 22. Statuta Javne ustanove Knjiznica Mihaela Siloboda Sveta Nedelja, ravnatelj
ustanove donosi

PRAVILNIK

sew o

KnjiZnice Mihaela Siloboda Sveta Nedelja

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se:
- djelatnost Knjiznice
- knjizni¢ne usluge
- ¢lanstvo 1 uvjeti koristenja
- prava i duznosti ¢lanova
- prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 2.

con w

narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj i Statutom ustanove.

Clanak 3.
Pravila KnjiZnice primjenjivat ¢e se na osoblje i korisnike usluga Knjiznice.

II. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 4.
Knjiznica Mihaela Siloboda Sveta Nedelja je narodna knjiznica koja svojom djelatnoséu sluzi
zadovoljavanju kulturnih i rekreativnih potreba stanovnistva, poticanju i Sirenju op¢eg obrazovanja,
struénog i znanstvenog rada, informiranja, odluéivanja i demokratizacije drustva.
Knjiznica je obavijesno sredi$te, a njezine sluzbe zasnivaju se na jednakosti pristupa svima
bez obzira na dob, spol, profesiju, drustveni i drugi status.

I11. KNJIZNICNE USLUGE

Clanak 5.
Knjiznica prati i istrazuje potrebe stvarnih i potencijalnih korisnika te ih nastoji zadovoljiti pruzanjem
knjizni¢nih usluga.

Clanak 6.
Knjiznica pruza korisnicima sljedece servise, usluge i programe:

conw o

cen e

- studijske Citaonice

- ¢itaonice novina i ¢asopisa

- pristup internetu

- informacijska pretrazivanja: iz fonda Knjiznice/ bibliografski elektronicki izvori
- pisanje na rac¢unalu

fotografiranje)

- kulturno-animacijski i edukacijski programi.



Clanak 7.
Temeljne zadace vezane uz obavjescivanje, opismenjavanje, obrazovanje i kulturu na kojima
se zasniva izgradnja knjizni¢nih zbirki, usluge i programi su:
- stvaranje i jacanje Citalackih navika u djece od rane dobi
- podupiranje osobnog doZivotnog obrazovanja
- podupiranje formalnog obrazovanja na svim razinama
- stvaranje mogucnosti za osobni kreativni razvoj
- poticanje maste i kreativnosti u djece i mladih
- promicanje svijesti o kulturnom naslijedu, umjetnosti, znanstvenim postignuc¢ima
- gajenje dijaloga medu kulturama i zastupanje kulturnih razlicitosti
- osiguranje pristupa gradana svim vrstama obavijesti o svojoj zajednici
- pruzanje poslovnih, sluzbenih i dr. obavijesti tvrtkama, udrugama i interesnim skupinama
- poticanje razvitka obavijesnih vjestina i raCunalne pismenosti
- podupiranje i sudjelovanje u programima razvijanja pismenosti namijenjenima svim dobnim
skupinama te pokretanje takvih programa, kada je potrebno.

Clanak 8.
U skladu s uocenim interesima i potrebama korisnika Knjiznica moze unaprijediti postojece ili

cen s

IV. CLANSTVO I UVJETI KORISTENJA

Clanak 9.
Clanom knjiznice moZe postati svaki gradanin Republike Hrvatske pod uvjetima odredenima
ovim Pravilnikom.
Interni ¢lanovi koji ne placaju Clanarinu su zaposlenici Knjiznice i umirovljenici Knjiznice.
Internim ¢lanom moze postati kulturna, znanstvena, stru¢na i druga ugledna osoba.
O internom ¢lanstvu u knjiznici odlucuje ravnatelj.
Ravnatelj moze donijeti odluku o besplatnom ¢lanstvu u sklopu neke marketinske akcije s
ciljem popularizacije i bolje vidljivosti KnjiZnice i njenih usluga u javnosti (npr. Mjesec
hrvatske knjige) na odredeni vremenski period ili trajno.

Clanak 10.
Za upis u ¢lanstvo Knjiznice naplacuje se ¢lanarina.
Odluku o visini ¢lanarine, zakasnine i ostalih naknada za usluge donosi ravnatelj Knjiznice i
objavljuje u Cjeniku usluga Knjiznice.
Clanarina je godi$nja i vrijedi 12 mjeseci od dana upisa.
Istekom roka iz prethodnog stavka, korisnik obnavlja upis ili mu prestaje ¢lanstvo u Knjiznici.
Prigodom upisa potrebno je predociti osobni dokument (osobna iskaznica, putovnica, ucenicka knjizica,
indeks, zdravstvena iskaznica) te drugi odgovarajuc¢i dokument na temelju kojega se moze utvrditi vrsta
Clanstva.

Clanak 11.
Usluge Knjiznice ograni¢eno mogu koristiti i osobe (gradani Republike Hrvatske i strani
drzavljani) koji nisu ¢lanovi.

U tom slucaju gradu nije dozvoljeno iznositi izvan prostorija Knjiznice.

Clanak 12.

cen e

cen

V. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA



Clanak 13.
Clanovi Knjiznice koriste se knjizni¢nim uslugama samo uz predocenje ¢lanske iskaznice i
Clanskom iskaznicom moze se sluZiti samo njezin vlasnik.
Iznimno, iskaznicu s tudim imenom mogu koristiti samo ¢lanovi uze obitelji vlasnika
iskaznice, po njegovu odobrenju, ako nije u mogucnosti do¢i osobno.
te promjenu ostalih podataka.
Izrada nove iskaznice naplacuje se prema Cjeniku usluga Knjiznice, osim u slucaju ako se
iskaznica zamjenjuje zbog istroSenosti ili promjene podataka.

Clanak 14.

cen

Clanak 15.
Clanovi mogu odjednom posuditi tri knjige, iznimno uz dopustenje ravnatelja Knjiznice, moze
se posuditi viSe knjiga. Takoder za strucni rad, uz dopustenje ravnatelja Knjiznice, moze se
posuditi vise knjiga.
Svaki ¢lan Knjiznice moze posuditi 1 jedinicu AV grade.
Djelo u vise svezaka smatra se jednom knjigom.

Clanak 16.
Dopusteni rok posudbe knjiga je 30 dana.
Iznimno, od 1. srpnja do 31. kolovoza, dopusteni rok posudbe je 42 dana.
Dopusteni rok posudbe AV grade je 5 dana.
Po isteku roka posudbe, knjige se moraju vratiti ili produziti rok posudbe.

Clanak 17.
Rok posudbe moze se produziti samo jednom, za samo jednu jedinicu knjizni¢ne grade, i to za 10
dana.
Produzenje se obavlja osobno ili telefonom.
Rok posudbe ne moze se produziti ako je knjiga na popisu rezervacija ili ako je ve¢ u
zakasnini.
Rok posudbe ne moze se produziti za djela koja su na popisu obvezne skolske lektire.

Clanak 18.
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Zakasnina se naplacuje prema vaze¢em Cjeniku usluga Knjiznice.

Clanak 19.
Clanovima Knjiznice koji su prekoragili rok posudbe upuéuje se pisana opomena.
Ako ¢lan Knjiznice niti nakon druge opomene ne vrati posudene knjige i ne podmiri svoje
obveze kao $to je propisano ovim Pravilnikom, gubi pravo ¢lanstva u Knjiznici.

cen o
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¢lanka.

Clanak 20.
Za materijalnu Stetu, koju ucine maloljetni ¢lanovi Knjiznice, odgovaraju roditelji, odnosno
skrbnici tih ¢lanova.



Clanak 21.
Ako su korisnicima Knjiznice potrebne knjige koje trenuta¢no nisu dostupne u Knjiznici (osim
Skolske lektire), mogu ih rezervirati.
O prispijecu trazene knjige Knjiznica obavjestava korisnika telefonom ili elektroni¢kom postom.
Korisnik moze preuzeti i zaduZiti trazenu knjigu u roku od 3 dana po primitku obavijesti.
Ako korisnik ne zaduzi knjigu u vremenu navedenu u prethodnom stavku, rezervacija se
ponistava.

Clanak 22.
Izvan prostora Knjiznice ne posuduju se rijetke knjige, prirucnici, enciklopedije, leksikoni,
rjecnici, atlasi, periodi¢ne publikacije i zaSti¢eni fond.
Iznimno, posudbu iz ovih fondova moze odobriti ravnatelj.
Knjige i ¢asopisi iz ovih zbirki iskljucivo se koriste u ¢itaonici.

Clanak 23.
Clanu nije dopusteno da sam poseZe za priruénom literaturom ili za knjigama iz zastiéenog

cen e

Clanak 24.
Iznimno, posjetitelj Knjiznice moze jednokratno, bez upisa, koristiti gradu samo u prostorima

een e
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identifikacijski dokument.

Clanak 25.
U Knjiznici se mogu fotokopirati samo knjige i Casopisi iz fonda Knjiznice.
Uslugu fotokopiranja mogu koristiti samo ¢lanovi Knjiznice, prema vaze¢em Cjeniku.

Clanak 26.
Za sve informacije vezane za nacin i koristenje grade i usluga ¢lan se moze obratiti

cen e
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duZzan je pomo¢i korisnicima preporukom u izboru literature, uputiti korisnika u sluzenje
knjiznicom, pojedinim odjelima, zbirkama i katalozima.

cen e

Clanak 27.
Knjige potrebne za obrazovanje, znanstveni ili stru¢ni rad korisnici mogu naruciti iz drugih

coen s

een s

0 autorskim pravima.
Ovako dobivene kopije korisnici zadrzavaju kao svoje vlasnistvo.

con o
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Clanak 28.
Clanovi su duzni ¢uvati gradu. U slucaju gubitka ili o$te¢enja grade, ¢lanovi su duzni u

cen e

- nabaviti isti naslov ili
- nabaviti odgovarajuci jednako vrijedan naslov ili
- platiti stvarnu trzi$nu vrijednost knjige

VI. ODRZAVANIJE REDA U KNJIZNICI I RADNO VRIJEME KNJIZNICE



Clanak 29.
U prostorijama Knjiznice mora vladati red i mir, kako bi se djelatnosti KnjiZznice mogle
nesmetano odvijati.
Prostorije Knjiznice mogu se koristiti samo za odredenu namjenu.
U prostorima Knjiznice nije dozvoljeno:
- glasno govoriti
- ometati druge ¢lanove u njihovom radu
- ometati rad djelatnika Knjiznice
- jesti ili piti
- dovoditi zivotinje (osim slijepim osobama)
- neprimjereno se ponasati
inventar, prostorije, uredaje i drugo
- oneciS¢avati prostor
Dopusteno je unositi vlastita prijenosna racunala, a korisnik ih je obvezan prijaviti dezurnom
informatoru.
U citaonicama i drugim korisnickim prostorima Knjiznice zvono na mobilnim telefonima mora
biti iskljuceno, a razgovor na mobilnim telefonima dopusten je iskljucivo izvan prostora
Citaonica.
Clanu koji se ne pridrzava odredaba Pravilnika bit ¢e uskraéeno &lanstvo u KnjiZnici, bez
prava na povrat ¢lanarine, odlukom koju donosi ravnatel;.

Clanak 30.
Boravak u ¢itaoni¢ckom prostoru Djecjeg odjela namijenjen je isklju¢ivo djeci.
Djecu predskolske dobi nije dozvoljeno ostavljati samu u knjiznici bez nadzora roditelja ili skrbnika.
Osoblje knjiznice ne odgovara za djecu ostavljenu u knjiznici bez nadzora roditelja ili skrbnika.

Clanak 31.
Knjiznica je za korisnike otvorena prema odredenom radnom vremenu, sukladno Odluci o
radnom vremenu Knjiznice.

Clanak 32.
Knjiznica moze djelomicno ili potpuno privremeno uskratiti usluge korisnicima u posebnim
okolnostima poslovanja:
- tijekom revizije knjiznog fonda
- tijekom preuredenja prostorija
- selidbe
- u drugim sluc¢ajevima koje Knjiznica ocijeni objektivnim okolnostima.
O ovim odlukama Knjiznica je duzna unaprijed obavijestiti osnivaca i javnost putem
sredstava javnog priopéavanja.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin kao Pravilnik.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 611-04/22-01/01
URBROJ: 238-29-175-01-22-01
Sveta Nedelja, 27.12.2022.

RAVNATELJ
Robert Maracic v.r.



