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Vrsta Naručitelja: Javni naručitelj
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OIB: 24436052952
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· SVIM ZAINTERESIRANIM  GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA 

Predmet nabave:

Poziv na dostavu ponuda 

Nabava uredskog materijala i tonera za 2023. godinu 
JEDNOSTAVNA NABAVA
EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
JeN-02/23-02 

Naručitelj Grad Sveta Nedelja  pokrenuo je postupak jednostavne nabave: Nabava uredskog materijala i tonera za 2023. godinu, za koju sukladno članku 12. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22)  nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena vrijednost predmeta nabave  manja od 26.540,00 Eura bez PDV-a. 

Javnom objavom na službenim internetskim stranicama Grada Svete Nedelje  upućuje se svim zainteresiranim  gospodarskim subjektima poziv za dostavu ponuda sukladno  uvjetima i zahtjevima navedenima u Dokumentaciji, kako slijedi: 
1. Naziv i sjedište naručitelja, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa, adresa elektroničke pošte 

Naručitelj: Grad Sveta Nedelja, Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedelja 

Telefon: 01/ 3335-444,

OIB: 24436052952,

Odgovorna osoba: gradonačelnik Dario Zurovec, mag.ing.el.techn.inf., univ.spec.oec.
Internet adresa: www.grad-svetanedelja.hr.

Adresa elektroničke pošte: ured@grad-svetanedelja.hr

2. Osoba odnosno služba zadužena za komunikaciju s gospodarskim subjektima

Zahtjev za objašnjenje i izmjenu dokumentacije vezane uz predmet nabave gospodarski subjekti mogu uputiti u pisanom obliku  na elektroničku poštu: mirela.grgic@grad-svetanedelja.hr.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, odgovor će se staviti na raspolaganje svim gospodarskim subjektima na isti način kao i osnovna dokumentacija. Smatra se da je zahtjev dostavljen pravodobno ako je zaprimljen kod Naručitelja najkasnije tri dana prije isteka roka za dostavu ponuda.
Kontakt telefon za općenite informacije o predmetnom postupku javne nabave: 01/3335-422, Upravni odjel za opće poslove, lokalnu i mjesnu samoupravu, društvene djelatnosti i nabavu.

3. Sprečavanje sukoba interesa

U smislu članka 76. Zakona o javnoj nabavi, a vezano uz ovaj postupak jednostavne nabave, ne postoje gospodarski subjekti s kojima naručitelj ne smije sklopiti ugovor o javnoj nabavi, bilo u svojstvu isporučitelja robe, podisporučitelja  ili člana zajednice ponuditelja.
4. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je isporuka uredskog materijala i tonera za 2023. godinu na adresi sjedišta Naručitelja, a sukladno specifikaciji  iz Troškovnika, prema potrebama Naručitelja koje će biti specificirane svakom pojedinom pisanom narudžbom. 
5. KOLIČINA PREDMETA NABAVE
Količina predmeta nabave određena je Troškovnikom.

Navedene količine u Troškovniku su predviđene (okvirne). Stvarno nabavljena količina na temelju sklopljenog ugovora o nabavi može biti veća ili manja od predviđene (okvirne) količine ovisno o stvarnim potrebama Naručitelja i osiguranim sredstvima Naručitelja za predmet nabave.
Za eventualne veće količine od okvirnih količina, Naručitelj mora imati osigurana sredstva za navedenu namjenu.
6.TEHNIČKE SPECIFIKACIJE, TROŠKOVNIK 

Ponuđena  roba mora zadovoljavati tehničke specifikacije navedene u Troškovniku, koji je prilog ove Dokumentacije o nabavi.

Ponuditelj mora ponuditi robu po vrsti, kvaliteti  i količini kako je određeno Troškovnikom.

Vezano uz isporuku tonera, tinti i ribona, a u uredskim uređajima  i računalnoj opremi koja se nalazi u garancijskom roku uporabe definiranom od proizvođača, potrebno je sukladno pripadajućim uputama za rukovanje koristiti originalni potrošni materijal.

Zbog pravilnog rukovanja uredskom opremom i računalnom opremom, očuvanjem i zaštitom uređaja u garancijskom roku definiranom od strane proizvođača, te definiranom  kvalitetom ispisa, zahtijeva se uporaba originalnog potrošenog materijala definiranog tvorničkim oznakama.
Prema tržišno prisutnim robnim markama, a sukladno tvorničkim oznakama uređaja i opreme 

proizvođači istih propisuju uporabu tonera, tinti i pisaćih vrpci (traka) čija se izvornost podrijetla i pripadnost robnoj marki definira:
- službenim, tvorničkim oznakama proizvođača koje je u najvećem broju slučajeva podrazumijeva tržišni naziv robe marke, te brojčane oznake i slovne oznake koje najčešće uključuju modelsku/pod modelsku oznaku, te u konačnici tvornički kod;

- originalnim, jediničnim pakiranjem podrazumijeva se zasebno pakiranje, često kartonska kutija, s uložnom vrećicom u kojoj se nalazi  hermetički zatvorena kazeta/uložak s tonerom, tintom i pisaćom vrpcom (traka);
- ugrađenom mehaničkom ili drugom zaštitom na kućište kazete, spremnika za tintu i sl. (npr. kontakti za priključak, elektronska i softverska kompatibilnost i zaštita).

Za uredske uređaje i računalnu opremu koja se prema vremenu uporabe kod korisnika nalazi izvan definiranog garancijskog roka uporabe, prema uputama proizvođača preporučuje se koristiti originalni potrošni materijal radi osiguranja pravilnog rada uređaje i opreme, te postizanja kvalitete ispisa definirane od strane proizvođača.
U slučaju nuđenja jednakovrijednih toner, tinti i ribona (zamjenskih) potrebno je dostaviti izjavu proizvođača uređaja ili ovlaštenog zastupnika proizvođača uređaja za RH, kojom dokazuje da je nuđeni jednakovrijedni proizvod sukladan za uporabu u navedenom uređaju, te da se uporabom ponuđenog jednakovrijednog tonera, tinte i ribona ne mijenjaju jamstveni uvjeti uređaja, odnosno da u jamstvenom roku, kao i izvan njega, uporaba ponuđenog jednakovrijednog tonera, tinte i ribona ne utječe na pravilan rad uređaja i kvalitetu ispisa.
Izjava se dostavlja u izvorniku ili ovjerenoj preslici uz navođenje svih zamjenskih artikala i uređaja za koju su isti namijenjeni. Ukoliko se prilažu izjave koje nisu na hrvatskom jeziku, tada je uz potvrde potrebno priložiti i prijevod istih ovjerene od strane ovlaštenog sudskog tumača.
Za preostalu robu koja je označena markom, također se može nuditi jednakovrijedan proizvod, a za koje je ponuditelj dužan dostaviti uz ponudu tehničku specifikaciju koja će dokazati jednakovrijednost proizvoda. 
U slučaju nuđenja jednakovrijednih proizvoda, ponuditelj je obvezan u stavke troškovnika upisati podatke o nazivu/oznaci nuđenog proizvoda i nazivu proizvođača, u suprotnom, smatra se da nudi proizvod označen troškovnikom.

Sva ponuđena roba mora biti nova i neupotrebljavana.
Jamstveni rok za kvalitetu ponuđene robe koja podliježe jamstvu je minimalno 24 mjeseci od isporuke. 
7. MJESTO IZVRŠENJA ULUGE

Roba se isporučuje na adresi sjedišta Naručitelja: Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedelja.

Predmet nabave isporučivat će se sukcesivno temeljem stvarnih potreba naručitelja temeljem

izdane narudžbenice za svaku isporuku.

8. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave: 12.000,00 € (90.414,00 kn) bez PDV-a.

9. Vrsta ugovora 

Ugovor o nabavi robe.

10. Vrsta postupka nabave

Sukladno članku 10. stavak 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, Naručitelj Grad Sveta Nedelja provodi postupak jednostavne nabave objavom poziva na dostavu ponuda zainteresiranim gospodarskim subjektima na službenoj internet stranici Grada Svete Nedelje, sve sukladno procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave. 

11. Ugovor 

Nakon provedenog postupka naručitelj će s odabranim gospodarskim subjektom, u skladu s odabranom ponudom i pod uvjetima određenim u dokumentaciji o nabavi, sklopiti ugovor.

Kada se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, on obvezno sadrži:

1. dio ugovora koji namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio) 

2. podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja) 

12. Rok izvršenja predmeta nabave

Ponuditelj se obvezuje predmet nabave početi izvršavati odmah po zaključenju ugovora o nabavi, obveze izvršavati tijekom cijelog vremena trajanja ugovora o nabavi sukladno potrebama Naručitelja, a rok isporuke je najkasnije 3 (tri) radna dana od dana primitka pojedinačne narudžbe Naručitelja. 

Ugovor se zaključuje na razdoblje do 31.12.2023. godine. 

Narudžbe i isporuke robe je moguće izvršiti samo radnim danom tijekom radnog vremena Naručitelja 
13. Nuđenje grupa ili dijelova predmeta nabave

Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave. 

14. Jamstva

U ovom postupku jednostavne nabave ponuditelji su dužni dostaviti  sljedeća jamstva:

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Odabrani ponuditelj s kojim će biti sklopljen Ugovor je dužan dostaviti Naručitelju u roku od 10 dana od dana zaključenja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza u iznosu od 10% (bez PDV-a) od vrijednosti ugovora, u obliku zadužnice ili  bjanko zadužnice potvrđene od javnog bilježnika, a s rokom važenja duljim 30 dana od dana isteka Ugovora.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je Naručitelj odredio, ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu uplatom na iban žiro računa Naručitelja. 

Naručitelj će aktivirati jamstvo za uredno izvršenje ugovora, maksimalno u visini od 10% iznosa ugovora bez pdv-a u slučaju povrede ugovornih obveza.
Ukoliko ne iskoristi bjanko zadužnicu predanu na ime jamstva za uredno ispunjenje ugovora, Naručitelj se obvezuje neiskorišteno jamstvo vratiti odabranom ponuditelju, nakon  urednog ispunjenja ugovora.
15. Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta 

15.1. Osnove za isključenje gospodarskog subjekta

15.1.1. Nekažnjavanje

Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi da: 

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske, pravomoćnom presudom osuđena za: 

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

b) korupciju, na temelju članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

c) prijevaru, na temelju članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona članka 224. (prijevara) i članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i pranje novca (članak 279.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), ili 

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 1. podtočaka a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka (a) do (f) Direktive 2014/24/EU. 

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

Izjavu o nekažnjavanju koja je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi, koja nije starija od 6 mjeseci od dana objave Poziva na dostavu ponuda (istu je potrebno ovjeriti kod javnog bilježnika).

15.1.2. Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje: 
1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili 

2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj. 

Iznimno, javni naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno, ili mu je odobrena odgoda plaćanja.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.1.2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

Potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje, ne stariju od dana objave  Poziva na dostavu ponude.

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.

Odredbe točke 15.1.1. i 15.1.2. odnose se i na podugovaratelje. Ako Naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje podugovaratelja, zatražiti će od gospodarskog subjekta zamjenu tog podugovaratelja u primjernom roku, ne kraćem od 5 dana.

Odredbe točke 15.1.1.i  15.1.2. odnose se i na subjekte na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja. Naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir, ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za isključenje. 

16. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti)

16.1. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI

Profesionalnu sposobnost gospodarski subjekt dokazuje samostalno ili u zajednici gospodarskih subjekata, odnosno ne može dokazati profesionalnu sposobnost oslanjajući se na sposobnost drugog subjekta pa niti na podugovaratelje.
16.1.1  Dokaz o upisu gospodarskog subjekta u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana.  

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 16.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana, ne stariji od 3 mjeseca od dana objave  ovog Poziva na dostavu ponuda 
16.2. TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST
16.2.1.
Popis izvršenih isporuka 

Popis značajnih ugovora o isporuci robe  u godini u kojoj je započeo postupak  nabave i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini, kojim ponuditelj dokazuje da je isporučio robu iste ili slične predmetu nabave, i to sa najmanje jednim (1), a najviše dva (2) ugovora o isporuci robe iste ili slične predmetu nabave,  čiji iznos pojedinačan ili zbrojeni  mora biti najmanje u visini procijenjene vrijednosti nabave.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 16.2.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

Popis izvršenih isporuka robe u godini u kojoj je započeo postupak  nabave (2023.) i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini (2022-2020), a popis sadržava podatke o vrijednosti robe, datumu i nazivu druge ugovorne strane.
17. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata
Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, koji se odnosi na ekonomsku i financijsku i tehničku i stručnu sposobnost, osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa. 

Gospodarski subjekt može se u postupku jednostavne nabave osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stručne kvalifikacije ili uz relevantno stručno iskustvo, samo ako će ti subjekti izvršiti dijelove usluge za koje se ta sposobnost traži. 

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. 

U slučaju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata, gospodarski subjekt kao dokaz dostavlja potpisanu i ovjerenu izjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili ugovor/sporazum o tehničkoj/poslovnoj suradnji iz kojeg je vidljivo koji se resursi međusobno ustupaju. 

Javni naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamjeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za isključenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog subjekta. 

Zajednica gospodarskih subjekata može se osloniti na sposobnost članova zajednice ili drugih subjekata pod uvjetima određenim ovom točkom.

18. odredbe o zajednici ponuditelja (zajednici gospodarskih subjekata)

Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o uređenju njihova međusobnog odnosa.

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadržavati podatke o svakom članu zajednice ponuditelja, kako je određeno obrascem Elektroničkog oglasnika javne nabave, uz obveznu naznaku člana zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlašten za komunikaciju s Naručiteljem.

19. Podugovaranje

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudi: 

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio) 

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja) 

3. Javni naručitelj će neposredno plaćati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvršio.

Ugovaratelj mora svom računu ili situaciji priložiti račune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

U slučaju promjene podugovaratelja, preuzimanja izvršenja dijela ugovora o nabavi koji je prethodno dan u podugovor, uvođenje jednog ili više novih podugovaratelja primjenjuju se odredbe članka 224. i 225. Zakona o javnoj nabavi.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja na izvršenje ugovora o  nabavi. 

20. Sadržaj i način izrade ponude

Gospodarski subjekt se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove dokumentacije o nabavi. Propisani tekst dokumentacije o nabavi ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Ponudu obavezno sačinjavaju:
1. ponudbeni list 

2. popunjen troškovnik 
3. dokazi sposobnosti i dokazi da ne postoje razlozi isključenja ponuditelja 
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu, te se ista uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. 

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranica i ukupan broj stranica ponude.  

Ako je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći dio ponude započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio.

Ponuda se dostavlja u izvorniku.

Ispravci u ponudi moraju biti naznačeni da su vidljivi te uz svaki ispravak mora biti naveden datum ispravka i potpis ponuditelja. 

 21. Dostava ponude i Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude 

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude gospodarski subjekt ili šalje poštom preporučeno na adresu: GRAD SVETA NEDELJA, Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedelja ili predaje neposredno na urudžbeni zapisnik.

Do roka za dostavu ponuda, ponuda mora biti zaprimljena kod Naručitelja.

U roku za dostavu ponuda, ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. 

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponude mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. 

Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

22. varijante ponude

Varijante ponude nisu dopuštene.

23. Cijena predmeta nabave

Gospodarski subjekti su dužni dostaviti ponudu s cijenom u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi troškovi i popusti ponuditelja; cijena ponude mora biti iskazana na način da se iskazuje cijena ponude bez PDV-a, posebno se iskazuje iznos PDV-a te ukupna cijena ponude s PDV-om. 

U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi koje iziskuje isporuka robe na adresi sjedišta Naručitelja. 

Jedinična cijena je nepromjenjiva i fiksna za cijelo vrijeme trajanja ugovora, a predujam i sredstva osiguranja plaćanja su isključena.

Cijena treba obuhvatiti sve zavisne troškove isporučitelja (troškovi dostave i slično).
24. Rok, način i uvjeti plaćanja 

Preduvjet plaćanja je isporuka robe koja odgovara kvantitativno i kvalitativno narudžbama Naručitelja, a isto će prilikom predaje robe kontrolirati osoba ovlaštena od Naručitelja za kontrolu provedbe i praćenja realizacije ugovora. 

Naručitelj se obvezuje ovjereni neprijeporni dio računa platiti Ponuditelju/članu zajednice ponuditelja u roku od najkasnije 30 (trideset) dana od dana primitka eračuna. 

Temeljem Zakona o električnom izdavanju računa u javnoj nabavi (Narodne novine 94/18),  Naručitelj će plaćanja vršiti isključivo na temelju zaprimljenog eračuna, te je Izvršitelj dužan izdavati i slati isključivo elektroničke račune i prateće isprave sukladno europskoj normi.

25. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana otvaranja ponuda.

Na zahtjev Naručitelja, ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.

Ako tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude, Naručitelj je obvezan prije odabira zatražiti produženje roka valjanosti ponude, u primjerenom roku ne kraćem od 5 dana.

26. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira ponude je najniža cijena. 

Stručno povjerenstvo naručitelja za provedbu postupka javne nabave će obaviti evaluaciju pristiglih ponuda nakon koje će odgovornoj osobi Naručitelja predložiti odabir najpovoljnijeg Ponuditelja koji udovoljava svim uvjetima iz ove Dokumentacije. Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva, prikladna i pravilna ponuda sa najnižom cijenom ponude.

27. Jezik na kojem se izrađuje ponuda

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza traženih dokumentacijom o nabavi na nekom od stranih jezika gospodarski subjekt je dužan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik izvršenog po ovlaštenom prevoditelju.

28. POTREBNE IZJAVE / PRILOZI KOJI SE PRILAŽU PONUDI 

-  izjave u skladu s dokumentacijom o nabavi.

U slučaju zajedničke ponude izjave podnosi bilo koji član zajednice ponuditelja. Izjave daje osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. Podnose se u izvorniku ili ovjerenoj preslici

29. ROK ZA DOSTAVU PONUDE

Ponuda se dostavlja  u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom Naručitelja, nazivom i adresom ponuditelja. Na ponudu ponuditelj obvezno upisuje naznaku „ Ponuda za postupak nabave _- nabava uredskog materijala i tonera, ev. broj nabave JeN-02/22-03
Krajnji rok za dostavu ponuda je:

13.01.2022. godine  do 10:00 sati

Mjesto i način podnošenja ponuda:

poštom ili neposredno u pisarnicu Grada Svete Nedelje na adresu: Grad Sveta Nedelja, Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedjelja
Na zahtjev ponuditelja Naručitelj će izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obilježava sa kao zakašnjelo pristigla ponuda. Zakašnjelo pristigla ponuda se odmah vraća gospodarskom subjektu koji ju je dostavio. 

Istovremeno sa krajnjim rokom za dostavu ponuda održati će se otvaranje ponuda u pristnosti 2 člana stručnog povjerenstva Naručitelja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuditelj sam bira način i sredstvo dostave ponude, te snosi rizik za pravovremenu dostavu iste.
 30. POJAŠNJENJE I UPOTPUNJAVANJE PONUDE

_________________________________________________________________________________________

U postupku pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može zahtjevati od ponuditelja da pojasne ili upotpune dokumente koje su predali u ponudi temeljem ove Dokumentacije, ako informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti

31. OBAVIJESTI O REZULTATIMA

_________________________________________________________________________________________
Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naručitelj će dostaviti ponuditeljima bez odgode elektroničkim putem. 

32. IZUZETNO NISKA PONUDA

__________________________________________________________________________________
Ako je u ponudi iskazana izuzetno niska ponuda što dovodi u sumnju mogućnost izvršenja isporuke koja je predmet nabave, naručitelj može odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja/prihvaćanja ponude naručitelj će pisanim putem zatražiti objašnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvršenje ugovora. Naručitelj će provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz objašnjenja ponuditelja, uzimajući u obzir dostavljene dokaze.

33. ROK ZA DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU, ROK MIROVANJA
___________________________________________________________________________

Naručitelj će donjeti Odluku o odabiru ili Odluke o poništenju najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Protiv Odluke o odabiru ili poništenju, žalba nije dopuštena.
PONUDBENI  LIST 

Predmet nabave: Nabava uredskog materijala i tonera za 2023. godinu

Naručitelj:  Grad Sveta Nedelja, Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedelja

Ispunjava ponuditelj (čitko štampanim slovima):

NAZIV PONUDITELJA :


________________________________________________________________________

___________________________________________  OIB
: _________________________

ADRESA (POSLOVNO SJEDIŠTE):
_______________________________________________________________________

POSLOVNI RAČUN (IBAN):
_____________________________
POSLOVNA BANKA: _____________________________

PONUDITELJ JE U SUSTAVU PDV-a (označiti odgovarajuće): 
DA
NE
ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE:
_______________________________________________________________________

e-POŠTA:
_______________________________________________________________________

KONTAKT OSOBA PONUDITELJA:
_______________________________________________________________________


tel: _________________________________   fax: _________________________________

BROJ PONUDE:
__________________________________    DATUM PONUDE:                     .                   .2023.

CIJENA PONUDE bez PDV:
eura

POREZ NA DODANU VRIJEDNOST, 25%:
eura
CIJENA PONUDE s PDV
:

eura
Dodatak I. Ponudbenom listu 
PODACI O ČLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA 

(priložiti samo u slučaju zajedničke ponude) 
1. Član zajednice ponuditelja koji je ovlašten za komunikaciju s naručiteljem 
1.Naziv i sjedište člana zajednice ponuditelja: _____________________________________ Adresa: ____________________________________________________________________ OIB: ____________________________ IBAN: ___________________________________ 

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA NE 

E-mail: ___________________________________________________________________ 

Telefon: ___________________________________________________________________ 

Fax: ______________________________________________________________________ 

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt: _________________________________________ Podaci o dijelu ugovora o javnoj nabavi koji će izvršavati član zajednice ponuditelja koji je ovlašten za komunikaciju s naručiteljem 

A) Roba ili usluga koju će isporučiti ili pružiti član zajednice ponuditelja _____________________________________________________________________ 

B) Predmet, količina, vrijednost i postotni udio koje će isporučiti ili pružiti član zajednice ponuditelja____________________________________________________________ 

ZA ČLANA ZAJEDNICE PONUDITELJA: 

_______________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe) 

Mjesto i datum:________________ 

Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju članova zajednice ponuditelja.  

Dodatak II. Ponudbenom listu 

Naručitelj:  Grad Sveta Nedelja, Trg Ante Starčevića 5, 10431 Sveta Nedjelja

Predmet nabave: Nabava uredskog materijala i tonera za 2023. godinu 
Naziv: ___________________________________________________________________

Sjedište: ________________________________________OIB: _____________________ 

IBAN: ______________________________________________________________

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti):                               DA  
    NE


Adresa e-pošte: _________________________________

Adresa za dostavu pošte:_______________________________________________________

Kontakt osoba: _____________________________________________________ 

Broj telefona: ___________________________ Broj faksa:___________________________

Za podugovaratelja potrebno je navesti dijelove ugovora koji se daju u podugovor.

	Redni

br.


	Predmet 


	Vrijednost bez pdv-a (kn)

	
	
	

	
	
	


U __________________     ___________2023. godina

                           





  Za podugovaratelja:





       ________________________                               (potpis ovlaštene osobe i žig)

Napomena: Ukoliko namjerava angažirati veći broj podugovaratelja, uz ponudbeni list će dostaviti ovaj obrazac u  onoliko primjeraka koliko je potrebno.

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 

	Temeljem članka 251. stavka 1. i članka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016), kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedeću:

IZJAVU O NEKAŽNJAVANJU

kojom ja _______________________________ iz _______________________________________

(ime i prezime) 




(adresa stanovanja)

broj identifikacijskog dokumenta ___________________izdanog od_________________________,

kao osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta

________________________________________________________________________________

(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB ili identifikacijski broj zemlje poslovnog nastana)

za sebe, za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta izjavljujem da ja osobno, gospodarski subjekt kojeg zastupam i sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta nismo pravomoćnom presudom osuđeni za:

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju:

· članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona i

· članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.);

b) korupciju, na temelju:

· članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona i

· članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.);

c) prijevaru, na temelju:

· članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona i

· članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju:

· članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona

· članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju:

· članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i

· članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju:

· članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

· članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).

UPUTA: Izjavu može dati osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili osoba koja ima ovlasti za zastupanje, donošenje odluka ili nadzora gospodarskog subjekta. U navedenom slučaju osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta može na jednoj izjavi dati izjavu i za sve osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili osoba koja ima ovlasti za zastupanje, donošenje odluka ili nadzora gospodarskog subjekta.

Ovaj obrazac potpisuje osoba ovlaštena za samostalno i pojedinačno zastupanje gospodarskog subjekta. Ukoliko su dvije ili više osoba ovlaštene zastupati gospodarski subjekt pojedinačno i samostalno dovoljno je da izjavu za gospodarski subjekt potpiše jedna od osoba ovlaštenih zastupati pojedinačno i samostalno. 

Izjavu o nekažnjavanju je potrebno ovjeriti potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
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� Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.


� Ponuditelj koji nije u sustavu PDV-a, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a.


� Ako je žig obveza u zemlji ponuditelja





