NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces prijave i provedbe projekata UP1 Rev 2/09/21

Korisnik procesa Grad Sveta Nedelja

Procelnik UO za gospodarstvo, EU projekte, komunalne djelatnosti, prostorno

Vlasnik procesa o e .
P uredenje i zastitu okolisa i imovinsko-pravne odnose

CIL) PROCESA

Cilj procesa je pracenje natjeCaja ministarstava, i EU natjecaja, te subjekata radi osiguravanja pravovremene
prijave na iste, provedba odobrenih i ugovorenih projekata, te utvrdivanje odgovornosti pojedinih osoba u
procesu.

GLAVNI RIZICI

"Lutanje" predmeta izmedu odjela jer se ne zna gdje se nalazi moZe uzrokovati zastoj ili probijanje rokova u
postupku. Nejasno definirane odgovornosti mogu dovesti do neizvrsenja planiranog. Neurednost dokumentacije
moze dovesti do krsenja ugovornih obveza. Sredstva pomodi se ne uspijevaju iskoristiti u roku pa se moraju
vratiti. Ne shvadanje vaznosti revizijskog traga odnosno da svaki troSak mora biti dokumentiran i odgovarati
financijskom planu Sto moZze uzrokovati nemoguénost rekonstrukcije financijskih transakcija. Nejasno postavljena
pravila u ugovoru i nerazumjevanje pravila iz ugovora moze imati za posljedicu neuspjesnu realizaciju projekta ili
probijanje rokova u projektu.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Natjecaji subjekata.

Pracenje natjecaja, prikupljanje dokumentacije, ispunjavanje prijave, apliciranje na

AKTIVNOSTI: natjecaj/angaziranje vanjskih suradnika, provedba ugovorenih projekata.

Odluka o odobrenim ili neodobrenim sredstvima, primitak ugovora o odobrenim
IZLAZ: sredstvima, realizacija projekta, iskoriStavanje dobivenih financijskih sredstava,
izvjeS¢e o namjenskom utrosku sredstava sa dokazima o tome.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces javne nabave, Proces izrade i donoSenja proracuna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Neophodna informati¢ka podrska (Internet), fax, telefon, zaposlenici.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UP1.1 Postupak prijave na natjecaje
UP1.2 Postupak provedbe projekata

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Procelnica Upravnog odjela za financije,

racunovodstvo i javne prihode 30.09.2021.

Izradio: Biserka Delac

Kontrolirao: | Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.

Odobrio: Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak prijave na natjecaje UP1.1 Rev 2/09/21

Procelnik UO za gospodarstvo, EU projekte, komunalne djelatnosti, prostorno

ST POSETEE uredenje i zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je osigurati financijska sredstva.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Svetoj Nedelji.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Dokumentacija propisana uvjetima natjecaja (projekti, dozvole, idejna rjeSenja, troSkovnici, izvaci iz proracuna,
stru¢ni elaborati i studije i sl.), Odluka, Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte, komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne odnose je odgovoran za pradenje objavljenih natjelaja, izvjeS¢ivanje o objavljenim
natjeCajima, preuzimanje natje¢ajne dokumentacije, proucavanje natjecajne dokumentacije, kontrolu
partnerstva, izradu nacrta projektnih aktivnosti, prikupljanje dokumentacije potrebne za prijavu, definiranje
prihvatljivih izdataka, ispunjavanje prijavnih obrazaca i pripremu dokumentacije za prijavu na natjecaj, nadopunu
dokumentacije. Gradonacelnik je odgovoran za kontrolu, utvrdivanje svrhe i cilja objavljenog natjecaja, sklapanje
sporazuma o partnerstvu, podnosenje projektnog prijedloga, potpisivanje Ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava i postupak provedbe projekta. Visi savjetnik za proracun je odgovoran za izradu proracuna projekta.
Predstavnici ugovornog tijela su odgovorni za administrativnu provjeru i ocjenu projektnog prijedloga. Ugovorno
tijelo trazi nadopunu dokumentacije te donosi Odluku o financiranju.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o drzavnim potporama.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

UO - Upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Biserka Delag | rocelnica Upravnog odjela za financije, 30.09.2021.
racunovodstvo i javne prihode
Kontrolirao: | Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.

Odobrio: Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

POCETAK

Pracéenje objavljenih

Prate se objavljeni natje€aji nacionalnih i

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,

Kontinuirano
(najmanje 1x

Natje€ajna dokumentacija

natjeéaja nadnacionalnih programa. prostorno uredenje tiedno)
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose
NE_—
Gradonacelnik kontrolira da li se pra¢enje provodi L . "
Kontrola ) Gradonacelnik Natje€ajna dokumentacija
redovito.
DA
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
Procelnik UO za godpodarstvo, EU projekte, projekte,
. komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i komunalne Odmah po
lzvjescivanje o zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose djelatnosti, objavljenom Natje€ajna dokumentacija
obavljenim natjecajima izvjeSéuje Gradonacelnika o objavljenim prostorno uredenje natjecaju

natje€ajima, te mogucnostima apliciranja na iste.

i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose

Utvrdivanje svrhe i cilja
objavljenog natjecaja

Gradonacelnik zajedno sa stru¢nim suradnicima
utvrduje ciljeve postavljene natje¢ajem te donosi
odluku o apliciranju.

Gradonacelnik u
suradnji sa
struénim
suradnicima

Do isteka roka
propisanoga
natjeCajem

Natje€ajna dokumentacija

Kontrola

O ao
apliciranj

Po utvrdivanju svrhe natje€aja, Gradonacelnik
donosi odluku o apliciranju na objavljeni natje¢aj
ili ne.

Gradonacelnik

Preuzimanje natje¢ajne
dokumentacije

Procelnik UO za godpodarstvo, EU projekte,
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i
zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose
preuzima natje€ajnu dokumentaciju sa svrhom
proucavanja.

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose

Natje€ajna dokumentacija

Prouc¢avanje natje¢ajne
dokumentacije

Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte,
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i
zastitu okoli$a i imovinsko-pravne odnose
zaduZen je za prijavu projekata, te prou¢ava
natje¢ajnu dokumentaciju.

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose

Natje¢ajna dokumentacija

A >




IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni .
Odgovornost| . | | dokumenti
izvrsenja
A >
Procelnik UO za
Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte, godpodarstvo, EU
1 komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i projekte,
zastitu okoli$a i imovinsko-pravne odnose komunalne
Kontrola izvjeStava Gradonacelnika o propozicijama djelatnosti,
parﬁ%erswa natjecaja, odnosno da li je za prijavu na Zeljeni prostorno uredenje
partnerstjo natjecaj potrebno partnerstvo s drugim i zastitu okolisa i
institucijama/udrugama i sl. imovinsko-pravne
odnose
- Gradonacelnik sukladno propozicijama pronalazi Gradonacelnik,
Sklapanje sporazuma o partnere te potpisuje sporazum o partnerstvu u Ovlastena osoba Sporazum o partnerstvu
partnerstvu svrhu apliciranja i provedbe projekata. za zastupanje
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte, projekte,
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i k(l)munalnle
|zrada nacrta projekinih l4 | zastitu okoli$a i imovinsko-pravne odnose diefatnost, ) Nacrt projektnih aktivnosti
aktivnosti zajedno sa struénim suradnicima izraduje nacrt p.rostf)rno ureclijenjle
. . . . i zastitu okolisa i
projektnih aktivnosti. ) ]
imovinsko-pravne
odnose , Struéni
suradnici
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte, Dokumentacija (projekt,
komunalne
Prikupljanje Prikuplja se dokumentacija potrebna za prijavu djelatnosti, geodetska podlog.a,
dokumentacije potrebne projekta na natje¢aj. prostorno uredenje Odmah df)zvolvte,'e.laboratl,'
za prijavu i zastity okolida i troSkovnici, izvadak iz

imovinsko-pravne
odnose , Strucni
suradnici

proracuna i sl.)

Definiranje prihvatljivih

Sukladno Pravilniku o prihvatljivosti izdataka u
okviru natje¢aja definiraju se prihvatljivi izdaci za

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,

izdataka odredene aktivnosti u projektu. prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne

odnose
NE Kontrolira se da li su odredeni izdaci za aktivnosti
Kontrola u projektu u skladu s proporcijama natje¢aja i Gradonacelnik
Pravilniku o prihvatljivim troSkovima.
DA

Izrada proracuna projekta |

T —

Sukladno definiranim aktivnostima, prihvatljivim
izdacima izraduje se proracun projekta.

Visi savjetnik za
proracun

Proracun projekta




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

S —

NE

Kontrola

DA

Vrsi se kontrola izradenog proraduna projekta.

Gradonacelnik

Proracun projekta

Ispunjavanje prijavnih
obrazaca i priprema
dokumentacije za prijavu
na natjecaj

Ispunjavanje obrazaca propisanih natjeCajnom
dokumentacijom, te priprema dokazne
dokumentacije.

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose

Za vrijeme dok je
natjecaj otvoren

Prijavni obrasci

NE

Kontrola

DA

Vrsi se kontrola svih obrazaca i njihove
uskladenosti s natje€ajnom dokumentacijom.

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose ,
Gradonacelnik

*I Odluka o financiranju |

Potpis prijavnih obrazaca i pravovremena U roku .
PodnoSenje projektnog dostava prijave s kompletnom dokumentacijom Gradonacelnik odredenom u Prijava, kompI?tna
prijedloga " . o . - dokumentacija
ugovornom tijelu koji je objavio natjeca;. natje€aju
Administrativna provjera i Ugovorno tijelo provodi postupak provjere Predstavnici Propisan
ocjena projektnog uskladenosti projektnih prijedloga s kriterijima ugovornog tijela natje¢ajnom
prijedloga primjenjivima na postupak dodjele. dokumentacijom
Ugovorno tijelo, ako je u skladu s propozicijama
Zahtjev za natje€aja, trazi nadopunu Ugovorno tijelo
jasnjenjim dokumentacije/objasnjenja/gig¢enje proraéuna.
DA
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
i i . komunalne Propisan
Sukladno zahtjevu za nadopunu, ispunjavaju se . ) .
Nadopuna dokumentacije trazeni dokumenti te $alju ugovornom tijelu. diefatnost ) zahtjevom za
prostorno uredenje nadopunu
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose
Ugovorno tijelo donosi odluku o financiranju. Ugovorno tijelo Odluka

o>




Izvrsenje

Popratni

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok .

L ! - Odgovornost| . | . dokumenti

izvrsenja
T >
DA U slucaju da je projekt uspjesno prosao postupak
Odluka dodjele bespovratnih sredstava, ugovorno tijelo Ugovorno tijelo Odluka
donosi Odluku o financiranju i dodjeli.
NE

y

Potpisivanje Ugovora o
dodjeli bespovratnih
sredstava

Nakon primitka Odluke o financiraju,
Gradonacelnik s ugovornim tijelom potpisuje
Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava s
pripadajuéim Anexima.

Gradonacelnik,
Predstavnici
ugovornog tijela

Ugovor o dodjeli
bespovratnih sredstava

y

Postupak provedbe
projekta

Po potpisivanju Ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava, UO pristupa provedbi ugovorenog
projekta.

Gradonacelnik

KRAJ




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak provedbe projekata UP1.2 Rev 2/09/21

Procelnik UO za gospodarstvo, EU projekte, komunalne djelatnosti, prostorno

ST POSETEE uredenje i zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je to¢no i pravovremeno provodenje projekata sukladno Ugovorima o dodjeli bespovratnih
sredstava.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Svetoj Nedelji.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Prijavni obrazac, Proracun, Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava, ZNS, Zahtjev, Racuni, Platne liste, Izvjesca,
Dokumentacija javne nabave.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Projektni tim u suradnji sa Procelnikom UO za godpodarstvo, EU projekte, komunalne djelatnosti, prostorno
uredenje i zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose je odgovoran za provedbu projektnih aktivnosti.
Gradonacelnik je odgovoran za primjenu Op¢ih i Posebnih dijelova Ugovora.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu, Zakon javnoj nabavi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

UO-Upravni odjel. ZNS - Zahtjev za nadoknadom sredstava. PT2 - Posrednicko tijelo druge razine.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Procelnica Upravnog odjela za financije,

racunovodstvo i javne prihode 30.09.2021.

Izradio: Biserka Delac

Kontrolirao: | Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.

Odobrio: Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

POCETAK

Postupak prijave na
natjecaj

Sukladno definiranim aktivnostima, prihvatljivim
izdacima, definiranim proracunom, vrsi se prijava
projekta na natje¢aj za dodjelu bespovratnih
sredstva.

Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
djelatnosti,
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose

Tijekom godine

Prijavni obrazac, Proracun,
Ugovor o dodjeli
bespovratnih sredstava

Primjena Op¢ih i
Posebnih dijelova
Ugovora

Po potpisu ugovora potrebno je prouciti Opée i
Posebne dijelove potpisanog Ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstva kako bi se moglo krenuti s
provedbom ugovorenih aktivnosti.

Gradonacelnik

Ugovor o dodjeli
bespovratnih sredstva

Sukladno
Provedba aktivnosti Vrs$i se provedba ugovorenih aktivnosti. Projektni tim
ugovoru
Za vrijeme provedbe aktivnosti prikupljanju se
i ianj dokumenti koji ¢e se prilagati kao dokazi o
Prikupljanje dokaza o . _J . .p g . . Projektni tim Po potrebi Dokazi o provedbi aktivnosti
provedbi aktivnosti provedbi aktivnosti i ispunjenju ugovorenih
obveza.
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
NE < komunalne
- . L djelatnosti, . S .
Kontrola VrSi se kontrola prikupljenih dokumenata. ) Dokazi o provedbi aktivnosti
prostorno uredenje
i zastitu okolisa i
DA imovinsko-pravne
odnose ,
Gradonacelnik
Na temelju prikupljene dokazne dokumentacije Razdoblja
i i is un'ave: sz Zahpt'Jev za nadoknadom sredstvja te Projektni tim izvjeStavanja Zahtjev za nadoknadom
Ispunjavanje ZNS-a P' J. - i : . , J propisana sredstava
se Salje nadleznom tijelu na odobrenje.
Ugovorom
DA
Posrednicko tijelo druge razine kontrolira Zahtjev za nadoknadom
Kontrola L . . PT2
zaprimljeni ZNS i popratnu dokumentaciju. sredstava
NE
Posrednicko tijelo druge razine u sluéaju potrebe
. Iv, ) U UQ__ e u, Ju_p . Zahtjev za nadoknadom
| Zahtjev za nadopunom |4 moze traziti nadopunu ili dodatna pojas$njenja PT2 sredstava
stavki iz Zahtjeva za nadoknadom sredstva.
Clanovi projektnog tima ispravljaju Zahtjev za
nadoknadom sredstava sukladno uputama )
osrednickog tijela druge razine, pripremaju Projektni tim Sukladno Zahtjev za nadoknadom
| Ispravak ZNS-a | p gt ¢} » Prip | ) ugovoru sredstava

nadopunu dokumentaciju te ju Salju na
odobravanje.

S S




IzvrSenje

.. .. . ) N Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok i .
Odgovornost| . | | dokumenti
izvrsenja
e
NE
Posrednicko tijelo kontrolira zaprimljeni ispravljeni Zahtjev za nadoknadom
Kontrola PT2
zahtjev za nadoknadom sredstava. sredstava
DA
Posrednicko tijelo druge razine odobrava
- sredstva te izdaje odobrenje o prihvatljivosti PT2 Zahtjev za nadoknadom
’I Odobrenje sredstava troSkova za prethodni izvjestajni period, te vrsi sredstava
isplatu sredstava.
inii Sukladno
Provedba daljnjih Vrsi se provedba ostalih ugovorenih aktivnosti. Projektni tim
aktivnosti ugovoru
- — Prikupljanju se dokumenti koji ¢e se prilagati kao
Prlkupljanlje d(-)kaza‘o dokazi o provedbi aktivnosti i ispunjenju Projektni tim Dokazi o provedbi aktivnosti
provedbl akthmostl ugovorenih obveza za zavrsni ZNS.
Procelnik UO za
godpodarstvo, EU
1 projekte,
NE komunalne
Kontrola Vrsi se kontrola prikupljenih dokumenata. djelatnosti, Pravovremeno | Dokazi o provedbi aktivnosti
prostorno uredenje
DA i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose
Procelnik UO za
Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte, godpodarstvo, EU
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i projekte, :
s - . Razdoblja
zastitu okoliSa i imovinsko-pravne odnose komunalne . . .
Ispunjavanje zavrSnog zajedno s Projektnim timom na temelju djelatnosti izvjestavanja Zahtjev za nadoknadom
ZNS-a o L ) - propisana sredstava
prikuplijene dokazne dokumentacije ispunjava prostorno uredenje Udovorom
Zavr$ni zahtjev za nadoknadom sredstva, te ga i zastitu okolisa i 9
Salje nadleznom tijelu na odobrenje. imovinsko-pravne
odnose
X DA Posrednicko tijelo druge razine kontrolira
zaprimljeni zavréni ZNS, te popratnu Zahtjev za nadoknadom
Kontrola PT2
dokumentaciju kako bi se uvidjelo da li su sredstava
ispunjeni svi ugovoreni pokazatelji.
NE
Posrednicko tijelo druge razine u slucaju potrebe )
Zahtjev za nadoknadom
Zahtjev za nadopunom | moze traziti nadopunu ili dodatna pojasnjenja PT2 ! sredstava
stavki iz Zahtjeva za nadoknadom sredstva.
T




Izvrsenje

is - . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok i .
Odgovornost| . | dokumenti
izvrsenja
S
Procelnik UO za
Proc¢elnik UO za godpodarstvo, EU projekte, godpodarstvo, EU
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje i projekte,
J zastitu okoli$a i imovinsko-pravne odnose komunalne .
. . L . . . . ) Zahtjev za nadoknadom
Ispravak ZNS-a zajedno s Projektnim timom ispravlja Zahtjev djelatnosti, sredstava
Vi
sukladno uputama posrednickog tijela druge prostorno uredenje
razine, priprema nadopunu dokumentacije te je i zastitu okolisa i
$alje na odobravanije. imovinsko-pravne
odnose
NE P dnicko tijelo d ine kontroli
osr.e .n|c.(l) ijel o. rgge ralzme ontrolira Zahtjev za nadoknadom
Kontrola zaprimljeni ispravljeni zahtjev za nadoknadom PT2
sredstava
sredstava.
DA
Posrednicko tijelo druge razine odobrava
- sredstva te izdaje odobrenje o prihvatljivosti PT2 Odobrenje o prihvatljivost
Odobrenje sredstava I‘ troSkova za prethodni izvjeStajni period, te vrsi troskova, Isplatnica
isplatu sredstava.
Pro¢elnik UO za
godpodarstvo, EU
projekte,
komunalne
N i . djelatnosti, Ugovor, Racuni, Platne liste,
Arhiviranje Sva dokumentacija projekta se arhivira sukladno . . .. .
prostorno uredenje 5 godina IzvjeS¢a, Dokumentacija

dokumentacije

propisanim rokovima.

i zastitu okolisa i
imovinsko-pravne
odnose , Referent-

Administrativni
tajnik

javne nabave, ZNS-ovi

KRAJ




NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces vodenja projekata i stru¢nog vrednovanja opravdanosti i u¢inkovitosti UP2 Rev 2/09/21
Korisnik procesa Grad Sveta Nedelja
Vlasnik procesa Gradonacelnik

CIL) PROCESA

Cilj procesa je uspjesSno provodenje projektnih planova koji su predvideni u proracunu sa stru¢nim vrednovanjem
opravdanosti i u¢inkovitosti.

GLAVNI RIZICI

Ne postoji stru¢no vrednovanje i ocjena opravdanosti te ucinkovitosti investicijskog projekta sto moze imati za
posljedicu loSe isplanirani projekt koji stavljanjem u uporabu/koristenje generira vece gubitke nego koristi.
Mogucnost nedovoljnog iznosa planiranih financijskih sredstava u Proracunu potrebnih za provodenje projekta.
Nedostatak stru¢nih ljudskih resursa 5sto moze rezultirati nepravovremenim i nekvalitetnim obavljanjem
poslovnih aktivnosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Plan projekata za slijede¢u godinu, Usvojeni proracun i projekcije

Usvajanje plana projekta, Izrada projektnog elaborata, vrednovanje strucnih sluzbi,
vrednovanje konzultantskih organizacija, kontrola opravdanosti projekta, odobravanje
pozicije u proracunu potrebne za financiranje projekta, provodenje postupka javne
nabave, izvrSavanje projekta, zaprimanje situacija, isplata prema situacijama, analiza
projekta Ne postoji stru¢no vrednovanje i ocjena opravdanosti te uCinkovitosti
investicijskog projekta Sto moze imati za posljedicu loSe isplanirani projekt koji
stavljanjem u uporabu/koristenje generira vece gubitke nego koristi. Mogué¢nost
nedovoljnog iznosa planiranih financijskih sredstava u Proracunu potrebnih za
provodenje projekta. Nedostatak strucnih ljudskih resursa Sto moZze rezultirati
nepravovremenim i nekvalitetnim obavljanjem poslovnih aktivnosti.

AKTIVNOSTI:

IZLAZ: Uspjesno proveden projekt koji je predviden u proracunu i stru¢no vrednovan.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces javne nabave, Proces stvaranja ugovornih obveza, Proces planiranja, Proces izrade i donoSenja
prorauna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, informati¢ka oprema, osigurana sredstva u proracunu potrebna za provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UP2.1 Postupak vodenja projekata i stru¢nog vrednovanja opravdanosti i u¢inkovitosti

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Procelnica Upravnog odjela za financije,

raunovodstvo i javne prihode 30.09.2021.

Izradio: Biserka Delac

Kontrolirao: | Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.

Odobrio: Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak vodenja projekata i stru¢nog vrednovanja opravdanosti i u¢inkovitosti UP2.1 Rev 2/09/21

Vlasnik postupka Gradonacelnik

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesno provodenje projektnih planova koji su predvideni u proracunu sa stru¢nim
vrednovanjem opravdanosti i u¢inkovitosti.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Svetoj Nedelji.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Projektni elaborat, Stru¢no vrednovanje, Plan projekta, Natjecajna dokumentacija, Proradun, Privremene
situacije, Konacna situacija.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Vanjski struc¢ni suradnik izraduje projektni elaborat. Stru¢ni djelatnici UO i konzultantske organizacije su
odgovorni za stru¢no vrednovanje. Gradonacelnik je odgovoran za postupak izrade i donoSenja proracuna,
kontrolu stru¢nog vrednovanja. Visi savjetnik za proracun je odgovoran za odobravanje proracunske pozicije,
isplatu sredstava prema zaprimljenim i odobrenim situacijama. Stru¢no povjerenstvo i Gradonacelnik provode
postupak javne nabave. lzvrsitelji projekta izvrSavaju projekt. Gradonacelnik je odgovoran za kontrolu
zaprimljenih situacija i postupak tuzbe. Visi savjetnik za proracun je odgovoran za kontaktiranje izvodaca i
uklanjanje nedostataka. Visi savjetnik za proracun je odgovoran za postupak zaprimanja radova, zaprimanje
konacne situacije, analizu i izvjeS¢ivanje.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu, Zakon o javnoj nabavi, Pravilnik o izvrSavanju proraduna.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

UO - Upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Procelnica Upravnog odjela za financije,

racunovodstvo i javne prihode 30.09.2021.

Izradio: Biserka Delac

Kontrolirao: | Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.

Odobrio: Dario Zurovec | Gradonacelnik 30.09.2021.




IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni .
Odgovornost| . | | dokumenti
izvrsenja
Gradonacelnik u suradnji sa strué¢nim Uz izradu
Posvtuplak izradVe i I suradnicima provodi postupak izrade i donoSenja Gradonacelnik prijedloga Plan razvojnih programa
donosenja proratuna proracuna. prorac¢una
X L X X . Prilikom
NE Gradsko vije¢e razmatra projektni plan, kontrolira usvajanja
Usvajanje plana da li je u skladu sa prora¢unom i prihvaca ili Gradsko vijece prijedioga
odbija plan. .
prorauna
DA
Izrada projektnog Vanjski stru¢ni surad.nicf‘i izr.aduju-projektni Vanjski str-uéni Pri pr.ipremi Projektni elaborat
elaborata elaborat prema zahtjevima iz projektnog plana. suradnik projekta
Nakon izrade projektnog elaborata pristupa se
struénom vrednovaniju i ocjeni opravdanosti i
ucinkovitosti projekta u svrhu u€inkovitije i
djelotvornije uporabe i gospodarenja s
prora¢unskim sredstvima. Konzultantske
organizacije ili nadlezna Ministarstva daju svoje
misljenje o opravdanosti i ucinkovitosti projekta iz
podrucja koja nisu u nadleznosti djelatnika. Pod
ocjenom projekta se podrazumijeva skup radniji
cu} je gl?vm cilj s?gledatl c?pravdanos:t i o Struéni delatnici o .
prihvatljivost projekta. Projekt se moze ocijeniti na Pri pripremi . )
Struéno vrednovanje sljedece nacine:« Staticka ocjena projekta uo., Konz.ulta.rl1tske projekta Struéno vrednovanje
(likvidnost, upravljanje dugom, upravljanje organizacie
imovinom, rentabilnost),» Dinami¢ka ocjena
projekta (ocjena rentabilnosti, ocjena likvidnosti),*
Ocjena projekta u uvjetima neizvjesnosti (prag
rentabilnosti, analiza osjetljivosti, analiza
vjerojatnosti),* Zbirna i usporedna ocjena,*
Ocjena projekta u posebnim slu€ajevima, ocjena
u projektima rekonstrukcije, ocjena projekta s
razli¢itih gledi$ta, drustveno — ekonomska
ocjena).
S~ _NE Nakon
Obavlja se kontrola struénog vrednovanja ¢ime L provedenog Stru¢no vrednovanje, Plan
Kontrola . . . o Gradonacelnik N )
se utvrduje da li se projekt provodi ili ne. struénog projekta
vrednovanja
DA
Odobravanje Odobrava se proracunska poziciju rashoda iz Visi savjetnik za | Nakon odobrenja

proracunske pozicije

koje ¢e se financirati projekti.

proraéun

projekta

I Postupak javne nabave I

Obavlja se postupak javne nabave kojim se
omogucuje nacin izvr§enja projekta.

Gradonacelnik

Natje€ajna dokumentacija

| Izvr§avanje projekta |

Projekt se izvr§ava u skladu s planom prorac¢una i
planom projekata prema provedenom struénom
vrednovanju.

Izvrsitelji projekata

Prema rokovima
iz projektnog
plana i ugovora

Proracun, Plan projekta

S




IzvrSenje

is - . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok i .
Odgovornost| . | | dokumenti
izvrsenja
A >
- ) Zaprimaju se privremene situacije tijekom
I Postupak zaprimanja I izvr§avanja projekta koje su odobrene od Gradonacelnik Privremene situacije
radova nadzornog organa.
DA
Obavlja se kontrola zaprimljenih situacija da i je L . . "
Kontrola i . Gradonacelnik Privremene situacije
stvarno stanje u skladu s planiranim.
NE
— — Ukoliko se utvrde nepravilnosti kontaktira se Visi savietnik za
Kontalknrlanje izvodaca i izvodac€ projekta i dogovara se uklanjanje rorfaéun Privremene situacije
uklanjanje nedostataka nedostataka. P!
Ukoliko izvodac¢ ne postupi prema ugovorenom i
I Postupak tuzbe I ne otkloni nedostatke provode se postupci i Gradonacelnik
tuzbe.
Ispléta.srédsltava prem.a Isplacuju se sredstva iz proracuna prema Visi savjetnik za
zaprimijenim i odobrenim ¢ odobrenim zaprimljenim situacijama. proraéun
situacijama
i i & Po zavrSetku projekta zaprima se konac¢na Visi savjetnik za
Zaprimanje konagne © zav proj p et Konaéna situacija
situacije situacija odobrena od nadzornog organa. proracun
Procelnik UO za
financije,
Godi$nje se provodi analiza obavljenih projekata . ! .
) L L, raéunovodstvo i .
| Analiza i izvje$éivanje | u prethodnoj godini i podnosi se izvje$¢e Godisnje

nadleznim tijelima.

javne prihode, Visi
savjetnik za
proracun
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